
அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர.் 

இளநிலல உதவியாளர் /உதவியாளர்களுக்கான 41 பணி நாட்கள் ககாண்ட  

சுருக்கப்பட்ட அடிப்பலடப் பயிற்சி 71-வது அணி நிலறவுத் ததர்வு  
 

நாள் : 30.12.2025 அலுவலக நலடமுலற  

தநரம் : 09.30மு.ப -09.45மு.ப முதல் தாள் (புத்தகமின்றி) மதிப்கபண்-10 
 

 

குறிப்பு : 1.அலனத்து வினாக்களுக்கும் விலட அளிக்கவும் 

                 2.சரியான விலடலயத் ததர்ந்கதடுத்து அடிக்தகாடிட்டு டிக் (✓) கசய்யவும் 
 

1. உயர் அலுவலரக்ளுக்கு மாதம் எத்தனை முனை நினைவூட்டுக்கடிதம் அனுப்பப்பட வவண்டும்? 

அ) ஒரு முறை  ஆ) இரண்டு முறை  இ) மூன்று முறை  ஈ) ஏதுமில்றல 

 

2. புதிய வகாப்பிை் மீது அது குறித்த தபால் வரப்பபை்ை எத்தனை திைங்களுக்குள் ஆரம்ப 

நடவடிக்னக எடுக்க வவண்டும்? 

அ) 7   ஆ) 1    இ) 2     ஈ) 3 

 

3. ஒரு வகாப்பு அலுவலகத்திவலவய புதிதாகத் பதாடங்கிைால், தை்பதிவவட்டிை் கலம் 4-ல் உள்ள 

தனலப்பிை் பிை் எவ்வாறு எழுதப்பட வவண்டும்? 

அ) புதியது   ஆ) த ோை்ைம்   இ) குறிப்பு   ஈ) ஏதுமில்றல 

 

4. முதிரா முடிவுக் வகாப்புகள் எை்பனவ எத்தனை ஆண்டுகளுக்குப்பிை் அழிக்கப்பட 

வவண்டியனவ? 

அ) ஓரோண்டு      ஆ) மூன்ைோண்டு   

இ) ப ் ோண்டு         ஈ) இவற்றில் எதுவுமில்லல 

 

5. பதாடர்புகுறிப்பில் உள்ள அலுவலரிை் தணிக்னகக் குறிப்பிை்கு எழுத்தர் பதில் எழுதி னவக்க 

வவண்டிய கால அளவு எை்ை? 

அ) 24 மணி தேரம்     ஆ) 48 மணி தேரம்              

இ) 72 மணி தேரம்                            ஈ) இவை்றில் ஏதுமில்றல 

 

6. அலுவலகத்திை்கு தாமதமாக வரும் அலுவலர் வந்த வநரத்னத கீழ்க்கண்ட எந்த அலுவலரால் 

வருனகப்பதிவவட்டில் தாமத வருனகப் பதிவவட்டிலும் குறிக்க வவண்டும்? 

அ) அலுவலக ்  றலவர ்           ஆ) பிரிவு ்  றலவர ்

இ) அலுவலக தமலோளர ்               ஈ) தேரம்ுக உ வியோளர ்

 

7. அலுவலக எழுத்தரக்ள் தபால்கனளப் பபை்றுக்பகாண்ட எவ்வளவு நாட்களுக்குள் 

தை்பதிவவட்டில் பதிய வவண்டும்? 

அ) எழு ் ர ்கடி ம் பபைப்பட்ட ேோள்     ஆ) 3 ேோட்களுக்குள்         

இ) 5 ேோட்களுக்குள்     ஈ) ஒரு வோரகோல ்திை்குள் 

 

8. பதிவனையிலிருந்து எடுத்து எவ்வளவு நாட்களுக்கு வமல் திருப்பிக் பகாடுக்கப்படாத 

ஆவணங்களுக்கு நிலுனவப்பட்டியல் தயார் பெய்து ெம்பந்தப்பட்ட உதவியாளரிடம் பகாடுத்து 

னகபயாப்பம் பபைப்படுகிைது? 

அ) ஒரு வருட ்திை்கு தமல்    ஆ) ஆறு மோ ங்களுக்கு தமல்          

இ) மூன்று மோ ங்களுக்கு தமல்    ஈ) 30 ேோட்களுக்கு தமல் 

 

 

 



9. வழக்குகள் தைிப்பதிவவடு நல்ல முனையில் பராமரிக்கப்பட பபாறுப்பாை அலுவலர்? 

அ) அலுவலக தமலோளர ்     ஆ) இருக்றக எழு ் ர ்   

இ) பிரிவு ்  றலவர ்                   ஈ) அலுவலக ்  றலவர ்

10. அறிவிக்னகக்கு எது எழுதக் கூடாது? 

அ) பபறுேர ்எழு க்கூடோது             ஆ) பபோருள் போரற்வ எழு க்கூடோது 

இ) தகோப்பு எண் எழு க்கூடோது             ஈ) இவை்றில் ஏதுமில்றல 
 

11. குறியீட்டு சீட்டு எந்த வனக முடிவுகளுக்கு தயார் பெய்ய வவண்டும்? 

அ) ஓ.மு. மை்றும் மூ.மு             ஆ) தகோப்பு முடிவு   

இ) அ.தி.மு       ஈ) ப ் ோண்டு மை்றும் ேிர ் ர முடிவு 

12. ஒரு அரசு அலுவலர் அனுமதி பபை்று அலுவலகத்திை்கு பிை்பகல் 1.50 மணிக்கு வந்தால் இனத 

எவ்வாறு கணக்கிட வவண்டும்? 

அ) அறர ேோள்  ை்பெயல் விடுப்பு     ஆ) அனுமதி    

இ) ஒரு ேோள்  ை்பெயல் விடுப்பு   ஈ)  ோம ம் 
 

13. G.O(MS).No.1050 எை்ை அரொனணயில் “MS” எை்பது எத்தனை ஆண்டு காலத்னதக் 

குறிக்கிைது? 

அ) 10   ஆ) 3    இ) 20   ஈ) இவை்றில் ஏதுவுமில்றல 

 

14. மாவட்ட அலுவலகங்களில் ஒரு எழுத்தர் ஒரு நானளக்கு எத்தனை வகாப்புகளிை் மீது 

நடவடிக்னக எடுக்க வவண்டும்? 

அ) 10      ஆ) 11                 இ) 12     ஈ) 15 
 

15. கீழ்க்கண்டவை்றில் எந்த ஒை்று நினலயாை ஆவணமாகும்? 

அ)  ன்பதிதவடு                  ஆ) ேிரே் ர முன்பணப் பதிதவடு              

இ) வழக்குகள்  னிப்பதிதவடு    ஈ)  றடயோறணப் பு ் கம்  

 

16. 1800 ெ.அ பரப்பளவுள்ள கட்டிடத்தில் எத்தனை வாளிகளில் தண்ணீர், மணல் நிரப்பி னவக்க 

வவண்டும்? 

அ) 4         ஆ) 5     இ) 6    ஈ) 3  

 

17. மாநில ெட்டங்கனள எத்தனை ஆண்டுகளுக்பகாருமுனை கட்டு பெய்ய வவண்டும்? 

அ) ஓரோண்டு       ஆ) 2 அண்டுகள்          

இ) மூன்று ஆண்டுகள்     ஈ) ேோன்கு ஆண்டுகள் 
 

18. கடிதங்களுடை் வரும் காவொனல குறித்த விவரங்கனள எந்த பதிவவட்டில் பதிவு பெய்ய 

வவண்டும்? 

அ) பகிரம்ோனப் பதிதவடு             ஆ)  ன் பதிதவடு 

இ) சிைப்புப் பதிதவடு                    ஈ) இவை்றில் ஏதுமில்றல 
 

19. தை் பதிவவடுகனள தணிக்னகக்கு னவக்கும் பபாழுது பதாடர்புனடய இருக்னக உதவியாளர் 

வழங்க வவண்டிய ொை்றுகள் எத்தனை? 

அ) 10         ஆ) 7      இ) 6                ஈ) 5 
 

20. ஒவர அலுவலகத்தில் ஒரு அலுவலர் இை்பைாரு அலுவலருக்கு எழுதும் கடிதம் எது? 

அ) குறிப்போறண                         ஆ) அறிவிப்பு     

இ) அலுவலர ்ெோரோ குறிப்பு    ஈ) அறிக்றக         



   அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர். 

இளநிலல உதவியாளர் / உதவியாளரக்ளுக்கான 41 பணி நாட்கள் ககாண்ட சுருக்கப்பட்ட   

அடிப்பலடப் பயிற்சி 71-வது அணி நிலறவுத் ததர்வு  
 

நாள் : 30.12.2025        அலுவலக நலடமுலற  

தநரம் : 09.46 மு.ப -12.30 பி.ப இரண்டாம் தாள் (புத்தகத்துடன்) மதிப்கபண்-80 
 

குறிப்பு  : 1. விலடத்தாளில் லககயழுத்து கதளிவாக இருத்தல் தவண்டும் 

                         2. வினாக்களுக்கு சரியான விலடலய எழுதவும் பதில்கள் கதாடர்புலடய     

                 விவரங்கலள உள்ளடக்கியதாக இருத்தல் தவண்டும். 

I. கீழ்க்கண்ட  விவரங்கள் சரியா? தவறா?  என்பதற்குரிய விளக்கம் மற்றும் விதிகளுடன் பதில் 

 அளிக்கவும்:-                  (5x2=10) 

1. ஆதாரங்களுக்கு மேற்மகாள் காட்டுே் ம ாது நட ்புக் மகா ்பில் ககாடியிட மேண்டுே். 

2. மூன்றாண்டு முடிவுக் மகா ்புகளள அழிக்குே் ம ாது அேற்றிற்கு விரிோன  ட்டியல் தயார ்

கெய்ய ் ட மேண்டியதில்ளல. 

3. இரொயன ் க ாருள் காரணோக தீ ்  ற்றி இருந்தால் ேணளல உ மயாக ் டுத்த மேண்டுே். 

4. அலுேலகக் குறி ்பில் உள்ள ோக்கிய அளே ்பு மூன்றாே் ந ர ்கூறுேது ம ால் எழுதக் கூடாது. 

5. த ால்கள் க ற்றுக் ககாண்டளேக்கு எழுத்தரக்ள்  கிரே்ான ்  திமேடட்ில் ஒ ்புதல் அளி ் ளத 

கண்காணி ் து அலுேலகத் தளலேரின் கடளேயாகுே். 
 

II. கீழ்க்கண்ட விவரங்கலள பகிர்மானப் பதிதவடு, தன்பதிதவடு, நிலனவூட்டு நாட்குறிப்தபடு        (1x10=10) 

ஆகியவற்றில் பதிவு கசய்து காண்பிக்கவும்.  

  திருேண்ணாேளல ோேட்ட ஆட்சித்தளலேர ்அலுேலகத்தில் ”அ2” இருக்ளகயில்  ணிபுரியுே் 

எழுத்தருக்கு 10.09.2025 அன்று கீழ்க்காணுே் விேரங்களின் டி த ால்கள் ேர ்க ற்றுள்ளன. 09.09.2025 

அன்று அேரது தன் திமேட்டின் களடசி ேரிளெ எண்.340 ஆகுே். 
 

• ஆரணி ேட்டாட்சியர ் அலுேலகத்தில் முதுநிளல ேருோய் ஆய்ோளராக ்  ணிபுரியுே் 

திருேதி.க.ேெந்தா என் ேர ் 10.09.2025 முதல் 90 நாட்கள் ேக ்ம று விடு ்பு மகாரியுள்ள ேனு 

ேட்டாட்சியர ்அலுேலகக் கடிதே் ந.க.எண்.8310/2024/அ1, நாள்:04.09.2025-ன் டி  ணி ் திமேடு இரண்டு 

கதாகுதிகளுடன் அனு ்பி ளேக்க ் ட்டுள்ளது. ( கிரே்ான ்  திமேடு எண்.9215) 
 

• திருேண்ணாேளல ேருோய் மகாட்டாட்சியர ் அலுேலகத்தில்  திேளற எழுத்தராக ்  ணிபுரியுே் 

திரு.கெ. ரந்தாேன் என் ேர ் வீடுகட்டுே் முன் ணே் மகாரியுள்ள விண்ண ் ே் மகாட்டாட்சியர ்

அலுேலக ந.க.4639/2025/ஆ1, நாள்:07.09.2025-ன் டி அனு ்பி ளேக்க ் ட்டுள்ளது. இது ”அ5” 

இருக்ளகளயெ ்ொரந்்த த ால் ஆகுே். ( கிரே்ான ்  திமேடு எண்.9216) 
 

• திருேண்ணாேளல ோேட்ட ஆட்சியர ் அலுேலகத்தில் ”இ2” முதுநிளல ேருோய் ஆய்ோளராக ் 

 ணிபுரியுே் திரு.அ.அறிேரென் என் ேர ் 11.09.2025 முதல் 15 நாட்கள் ஈட்டிய விடு ்பு மகாரியுள்ள 

விண்ண ் ே் ேர ்க ற்றுள்ளது. ( கிரே்ான ்  திமேடு எண்.9217) 
 

• திருேண்ணாேளல ோேட்ட ஆட்சியர ் அலுேலகத்தில் ோேட்ட ஆட்சியரின் மநரம்ுக உதவியாளர ்

(க ாது)-ஆக ்  ணிபுரிந்து ேருே் திரு.ரா.கெ ாஸ்டின் என் ேரது ஈட்டிய விடு ்பு ேரன்முளற குறித்து 

கூடுதல் விேரங்கள் கென்ளன ேருோய் நிரே்ாக ஆளணயரின் கடித எண்.  ணி1/4022/2024, 

நாள்.25.08.2025-ன் டி மகார ் ட்டுள்ளது. இது கதாடர ்ான இே்ேலுேலக மகா ்பு எண்.3040/2024/அ2 

ஆகுே். ( கிரே்ான ்  திமேடு எண்.9218) 
 

• கெங்கே் ேட்டாட்சியர ் அலுேலகத்தில் முதுநிளல ேருோய் ஆய்ோளராக ்  ணிபுரியுே் 

திருேதி. ா.சுகந்தி என் ேரது  ணியில் காண ் ட்ட குளற ாடுகள் காரணோக அேர ்மீது த.நா.கு.மு. 

அரசு ் ணிகள் (ஒ(ே) மே.மு) விதிகள், விதிஎண் 17(a)-ன்கீழ் நடேடிக்ளக எடுக்கக் மகாரி ேட்டாட்சியர ்

கடித எண் 4310/2025/அ1, நாள்.09.09.2025-ன் டி அறிக்ளக அனு ்பியுள்ளார.் ( கிரே்ான ்  திமேடு 

எண்.9219) 
 

• திருேண்ணாேளல ேருோய் மகாட்டாட்சியரின் 31.08.2025 உடன் முடிேளடந்த அளர ோதத்திற்கான 

நாட்குறி ்பு ேர ்க ற்றுள்ளது. இது காலமுளற அறிக்ளக எண்.410/2025 கதாடரப்ுளடயதாகுே். 

( கிரே்ான ்  திமேடு எண்.9220)   
 

III. கீழ்க்கண்ட விவரங்கலள காலமுலற  அறிக்லகப் பதிதவட்டில் பதிவு கசய்க.            (1x10=10)   

தஞ்ொவூர ் ோேட்டே், உதவி இயக்குநர ் (ஊ.ே) அலுேலகத்தில் ”சி2” பிரிவில் நிரே்ாகே் 

கதாடர ்ான ோதாந்திர ேரவு கெலவு குறித்த ோதாந்திர அறிக்ளகயிளன பிரதி ோதே் 15-ஆே் மததி 

அனு ்பி ளேக்கக் மகாரி கென்ளன, ஊரக ேளரெ்ச்ித் துளற ஆளணயர ் அேரக்ளின் ந.க.இ4/13542/2024, 

நாள்:26.12.2024-ே் மததியிட்ட கடிதத்தில் கதரிவிக்க ் ட்டுள்ளது. இதற்கான புதிய கா.மு.அ.எண்.333 ஆனது 

அட்டேளண ்  திமேட்டில் க ற ் ட்டது. இ ்க ாருள் குறித்து அளனத்து ேட்டார ேளரெ்ச்ி அலுேலரக்ளுே் 

பிரதி ோதே் 10-ஆே் மததி அறிக்ளக அனு ்பி ளேக்குோறு தஞ்ொவூர ்உதவி இயக்குநர ் (ஊ.ே)-ன் கடித 

எண்.சி2/3541/2024, நாள்:28.12.2024-ல் சுற்றறிக்ளக அனு ்  ் ட்டுள்ளது. இது கதாடர ்ாக ”சி2” இருக்ளக 

எழுத்தரது காலமுளற ்  திமேட்டில் உரிய  திவுகள் மேற்ககாள்ளவுே். 

மேலுே், கீழ்க்கண்ட காலமுளற அறிக்ளககள் ”சி2” இருக்ளகயில் அனு ்  ் ட்டு ேருகின்றன. 

 



 

 

காலமுலற அறிக்லகயின் 

தன்லம 

காலமுலற 

அறிக்லக எண் 

அனுப்பப்பட தவண்டிய நாள் 

அளரத்திங்கள் 85 பிரதி ோதே் 3 (ே) 17-ே் நாள் 

ோதாந்திரே் 105 பிரதி ோதே் 5-ே் நாள் 

காலாண்டு 35 பிரதி காலாண்டு 5-ே் நாள் 

அளரயாண்டு 212  பிரதி அளரயாண்டு 7-ே் நாள் 

ேருடாந்திரே் 100 ஜூளல 10-ே் நாள் 

   

மேற்காண் காலமுளற அறிக்ளககளுடன் புதிதாக ஆரே்பிக்க ் ட்டுள்ள காலமுளற 

அறிக்ளகயிளனயுே் மெரத்்து காலமுளற அறிக்ளக முன் க்க அட்டேளணயில்  திவு கெய்து காண்பிக்கவுே். 
 

IV. விரிவான விலடயளிக்கவும்:         (2x10=20) 
 

1. அலுேலக குறி ்பு எழுத மேண்டிய முளற குறித்து விரிோக விளக்கவுே். 

2. முக்கிய ஆளணத்கதாகு ்பு ேற்றுே் அலுேலக ஆளண ் புத்தகே் ஆகியளேகள் குறித்து விேரிக்கவுே். 
 

V. விலடயளிக்கவும் :          (1X10=10) 

கீழ்க்கண்ட விவரங்களின் அடிப்படடயில், புதுக்ககோட்டட மோவட்ட முதன்டமக் கல்வி அலுவலர ்

அலுவலகத்தில் ”ஊ2” எழுத்தருக்கு ஜூடல 2023-ம் மோதத்திற்கோன நிலுலவப் பட்டியல் தயார ்

கசய்க. 

1. ஆரே்  நிலுளே      :      197 

2. ஜூளல 2023 ோதத்தில் ேர ்க ற்ற கடிதங்கள் :      89 

3. இதில்  

(a) ளழய மகா ்புக்கானளே   :      32 

(b) காலமுளற அறிக்ளக கதாடர ்ானளே  :      5 

(c) ேழக்குக் மகா ்பு கதாடர ்ானளே  :      11 

4. இதர ேரவினங்கள் 

(i) பிற இருக்ளகயிலிருந்து ேரவு   :      3 

(ii) ேறு கேனி ்பு  திமேட்டிலிருந்து ேரவு  :      2 

(iii) மதாற்றே்      :      2 

5. ஜூளல 2023-ல் க ற ் ட்ட புதிய மகா ்புகளில் முடிவு கெய்ய ் ட்டளே 

(a) ேழக்கு ்  திமேட்டிற்கு ோற்றே்   :      4 

(b) ஊ4 இருக்ளகக்கு ோற்றே்   :      3 

(c) ேறு கேனி ்பு ்  திமேட்டிற்கு ோற்றே்  :      2 

(d)  .மு-4  (e) ஓ.மு-5     (d) அ.தி.மு-3     (f) மகா.மு-5 

6. 30.06.2023 அன்று நிலுளேயில உள்ள மகா ்புகள் (ஜூளல-2023 நீங்கலாக) 

 
 

2020 2021 2022 2023 

பிப்ரவரி-4 

கம-2 

ஆகஸ்ட்-3 

செப்டம்பர்-2 

நவம்பர்-1 

 

ஜூடல-2 

அக்கடோபர்-3 

நவம்பர்-4 

டிெம்பர்-6 

மோர்ெ-்5 

கம-7 

ஜூன்-8 

ஆகஸ்ட்-9 

செப்டம்பர்-6 

டிெம்பர்-5 

ஜனவரி-5 

பிப்ரவரி-10 

மோர்ெ-்4 

ஏப்ரல்-7 

கம-6 

ஜூன்-8 
 

 

VI. விலடயளிக்கவும் :                       (1X20=20) 
 

விழு ்புரே் ோேட்டே், ேட்டார ம ாக்குேரத்து அலுேலர ் அலுேலகே் தற்ம ாது 25,  ாண்டியன் நகர,் 

ஆண்டி ் டட்ி, விழு ்புரே் என்ற முகேரியில் ோடளகக் கட்டிடத்தில் இயங்கி ேருேதாலுே் ோத ோடளகயாக 

ரூ.40,000/- கெலுத்த ் ட்டு ேருேதாலுே் இதனால் அரசுக்கு ஏற் டுே் நிதிெச்ுளேளயக் குளறக்குே் க ாருட்டுே், 

மேற்காண் ோடளகக் கட்டிடே்  ளழய கட்டிடோக இரு ் தாலுே், நகரத்திலிருந்து சுோர ் 20.கி.மீ 

கதாளலவில் அளேந்துள்ளதாலுே், கட்டிட உரிளேயாளர ் கட்டிடத்திளன காலி கெய்யக் மகாருேதாலுே் 

விழு ்புரே் நகரத்திமலமய விழு ்புரே் ேட்டார ம ாக்குேரத்து அலுேலர ்அலுேலகே் அளேயுே் விதோக தகுதி 

ோய்ந்த நிலே் மதரவ்ு கெய்து ேட்டார ் ம ாக்குேரத்து துளறக்கு ேழங்கக் மகட்டு விழு ்புரே் ோேடட் 

ஆட்சியருக்கு மநரம்ுக கடிதே் அனு ்புோறு கென்ளன ம ாக்குேரத்துத் துளற ஆளணயர ் அேரக்ளின் 

07.08.2025-ே் மததி காகணாளி ஆய்வுக் கூட்டதத்ின்ம ாது விழு ்புரே் ேட்டார ் ம ாக்குேரத்து அலுேலருக்கு 

அறிவுறுத்த ் ட்டது. அதனடி ் ளடயில் விழு ்புரே் ேட்டார ம ாக்குேரதத்ு அலுேலர ்திருேதி.மகா.சுகன்யா, 

M.E., என் ேர ்விழு ்புரே் ோேட்ட ஆட்சியர ் திரு.இரா.சுந்தரராேன், இ.ஆ.  அேரக்ளுக்கு எழுதுே் மநரம்ுகக் 

கடித ேளரவிளன உரிய அலுேலகக் குறி ்புடன் 08.08.2025 அன்று விழு ்புரே் ேட்டார ் ம ாக்குேரத்து 

அலுேலருக்கு மகா ்பு எண்.எஸ்2/7788/2025-ல் ஒ ்புதலுக்கு ளேக்கவுே். 



அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர். 

இளநிலல உதவியாளர் /உதவியாளர்களுக்கான 41 பணி நாட்கள் ககாண்ட 

சுருக்கப்படட் அடிப்பலடப் பயிற்சி 71-வது அணி நிலறவுத்ததரவ்ு 

நாள் : 29.12.2025                        பணி நலடமுலற    

தநரம் : 09.30 மு.ப-09.45 மு.ப முதல் தாள் (புத்தகமின்றி) மதிப்கபண்-10 
 

குறிப்பு : 1. அலனத்து வினாக்களுக்கும் விலடயளிக்கவும். 

                  2. சரியான விலடலயத் ததர்ந்கதடுத்து அடிக்தகாடிட்டு, டிக் (✓) கசய்யவும். 
 

1. ஏற்பளிக்கப்பட்ட பட்டியல் தயார் செய்வதற்கு முதுநிலலப்படி 85 பணியிடங்கள் காலியாக 

இருப்பின் பரிசீலிக்கப்பட வவண்டிய தகுதி வாய்ந்த நகரக்ளின் எண்ணிக்லக? 

அ) 140    ஆ) 170    இ) 128    ஈ) 149 

2. பணிப்பதிவவட்டில் செய்யப்பட்ட பதிவுகலள யார் ஒப்புதல் செய்ய வவண்டும்? 

அ) நியமன அலுவலர ்           ஆ) மமல்முறையீடு அலுவலர ்         

இ) துறைத்தறலறம அலுவலர ்   ஈ) அலுவலகத் தறலறம அலுவலர ்

 

3. கருலண அடிப்பலடயில் பணி நியமனம் சபற முதுநிலல எதன் அடிப்பலடயில் 

நிர்ணயிக்கப்படுகிறது? 

அ) பிைந்த மததி                ஆ) விண்ணப்ப நாள்        

இ) அரசு ஊழியர ்இைந்த நாள்            ஈ) இவை்றில் எதுவுமில்றல 
 

4. வவலலவாய்ப்பில் முன்னுரிலம வகாரும் ஆதரவற்ற விதலவெ ் ொன்று எந்த 

அலுவலரிடமிருந்து சபற வவண்டும்? 

அ) மாவட்ட ஆட்சியர ்       ஆ) வட்டாட்சியர ்      

இ) சமூக நல அலுவலர ்       ஈ) வருவாய்க் மகாட்டாட்சியர ்

 

5. தமிழ்நாடு அரசுப் பணியாளர் வதர்வாலணயத்தால் வநரடித் வதர்வு மூலம் நியமனம் சபறும் 

நபர ்சிறப்பு சூழ்நிலலயில் பணியில் வெர எவ்வளவு காலம் நீடிக்கலாம்? 
 

அ) ஒரு வருடம்                ஆ) ஆறு மாதம்            இ) 90 நாட்கள்  ஈ) இரண்டு வருடங்கள் 

 

6. அரசுப் பணியாளர் ஒருவர் தமது பதவியிலிருந்து தாமாக பதவி விலக எத்தலன 

மாதங்களுக்குக் குலறயாத அறிவிப்பிலன எழுத்து வடிவில் நியமன அலுவலருக்கு 

சகாடுக்க வவண்டும்? 

அ) 2 மாதங்கள்  ஆ) 6 மாதங்கள்     இ) 3 மாதங்கள்  ஈ) ஒரு மாதம் 

 

7. ஒரு குற்றத்தில் சவவ்வவறு துலறயிலனெ ் ொர்ந்த அரசுப் பணியாளரக்ள் 

ெம்பந்தப்பட்டிருந்தால், யாரால் ஒழுங்கு நடவடிக்லககள் எடுக்க இயலும்? 

அ) அந்தந்த துறைதறலறம அலுவலர ்  ஆ) ஆளுநர ்   

இ) அரசு                    ஈ) நியமன அலுவலர ்
 

8. அரசு அலுவலரின் பிறந்த வருடம் 1965 என்பது மட்டுவம சதரிந்த நிலலயில், அவரது பிறந்த 

வததிலய பணிப்பதிவவட்டில் எவ்வாறு பதிவு செய்யலாம்? 

அ) 16.07.1965  ஆ) 01.01.1965   இ) 01.07.1965             ஈ) 16.01.1965 

 

9. ஒழுங்கு நடவடிக்லக விதி 17(b)-ன்கீழ், குற்ற அலுவலரின் விளக்கம் சபறப்பட்ட எத்தலன 

நாட்களுக்குள் விொரலண அலுவலர் நியமனம் செய்யப்பட வவண்டும்? 

அ) 7 நாட்கள்       ஆ) 10 நாட்கள்         இ) 15 நாட்கள்             ஈ) 30 நாட்கள் 

 

 

 

 

 

 

 



10. வதர்வாலணயத்தால் தயார் செய்யப்பட்ட ஏற்பளிக்கப்பட்ட பட்டியல் அமலில் இருக்கக் 

கூடிய காலம் எவ்வளவு? 

அ) ஓராண்டு           ஆ) ஐந்து ஆண்டுகள்           

இ) மூன்ைாண்டுகள்      ஈ) இதில் ஏதுமில்றல 

 

11. ஓய்வு சபற ஐந்தாண்டுகள் மட்டுவம இருக்கும் அரசு அலுவலர் சொத்து விவர அறிக்லக 

ெமர்ப்பிக்க வவண்டியது? 

அ) மூன்ைாண்டுகளுக்கு ஒருமுறை           ஆ) இரண்டாண்டிை்கு ஒருமுறை           

இ) ஒவ்வவாரு ஆண்டும்            ஈ) இவை்றில் ஏதுமில்றல 

 

12. ஒழுங்கு நடவடிக்லகயின் வபாது திரள்விலளவின்றி 3 ஆண்டுகள் ஊதிய உயர்வு நிறுத்தம் 

செய்ய முடிவு செய்யும் பட்ெத்தில் கீழ்க்கண்ட எந்த விதிப்படி அதலன வமற்சகாள்ளலாம்? 

அ) 17 (e)    ஆ) 17 (c)         இ) 17 (b)     ஈ) 17 (a) 

 

13. கருலண அடிப்பலடயில் பணி நியமனம் சபற அரசு ஊழியர் இறந்து எவ்வளவு 

காலத்திற்குள் வாரிசுதாரர் விண்ணப்பிக்க வவண்டும்? 

அ) ஐந்தாண்டுகள்        ஆ) மூன்ைாண்டுகள்           

இ) இரண்டாண்டுகள்          ஈ) ஓராண்டு 
 

14. ஒழுங்கு நடவடிக்லக இனங்களில் குற்றெெ்ாட்லட ஏற்படுத்தவும் அதன் மீது இறுதி உத்தரவு 

பிறப்பிக்கும் அதிகாரமும் கீழ்க்கண்டவரக்ளில் யாருக்கு மட்டும் உள்ளது? 

அ) அரசு         ஆ) துறைத் தறலவர ்      

இ) மாவட்ட ஆட்சியர ்     ஈ) நியமன அலுவலர ் 

 

15. இந்திய அரசியலலமப்புெ ் ெட்டத்தின் எந்தப் பிரிவின் கீழ் அரசு ஊழியரக்ளின் 

பணிப்பாதுகாப்பு குறித்து சதரிவிக்கப்பட்டுள்ளது? 

அ) பிரிவு 310     ஆ) பிரிவு 311     இ) பிரிவு 309              ஈ) பிரிவு 16 

 

16. கருலண அடிப்பலடயில் பணி நியமன விதிகள் 2023-ன்படி விண்ணப்பம் செய்ய, இறந்த 

அரசு ஊழியரின் சபற்வறார் எத்தலன வயலத கடந்திருக்கக் கூடாது ? 

அ) 40     ஆ) 45      இ) 58       ஈ)  50 

 

17. ஒருவருலடய தகுதிகாண் பருவம் அதிகபட்ெமாக எத்தலன ஆண்டுகள் வலர நீட்டித்து 

சகாடுக்கப்படலாம்? 

அ) 2 ஆண்டுகள்         ஆ) 3 ஆண்டுகள்          இ) 5 ஆண்டுகள்         ஈ) 4 ஆண்டுகள் 

  

18. ஓய்வு சபற்ற அரசு அலுவலர் ஒருவர் மீது ஒழுங்கு நடவடிக்லக, அக்குற்ற நிகழ்வு 

நலடசபற்ற எத்தலன ஆண்டுகளுக்குள் எடுக்கப்பட வவண்டும்? 

அ) 3 ஆண்டுகள்  ஆ) 2 ஆண்டுகள்   இ) 4 ஆண்டுகள்  ஈ) ஏதுமில்றல 

 

19. தமிழ்நாடு குடிமுலற அரசுப்பணிகள் (ஒழுங்கு முலற மற்றும் வமல்முலறயீடுகள்) 

விதிகளில் விதி எண்.36(1) எலதப்பற்றி குறிப்பிடுகிறது? 

அ) மமல்முறையீடு      ஆ) சீராய்வு மனு       இ) மறு ஆய்வு  ஈ) ஏதுமில்றல 

 

20. பிரிவு 27(b)-ன்படி மாற்றுத்திறனாளிகளுக்கு ஒதுக்கப்பட்டுள்ள இட ஒதுக்கீடு எத்தலன 

ெதவீதம்? 

அ) 1 %                         ஆ) 3 %                                  இ) 4 %                           ஈ) 2 % 

  



அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர ்

இளநிலல உதவியாளர்/உதவியாளர்களுக்கான 41 பணி நாட்கள் ககாண்ட 

சுருக்கப்பட்ட அடிப்பலடப் பயிற்சி  71-வது அணி  நிலறவுத் ததர்வு 
 

நாள் : 29.12.2025 பணி நலடமுலற  

தநரம் : 09.46 மு.ப-12.30 பி.ப இரண்டாம் தாள் (புத்தகத்துடன்) மதிப்கபண்-80 
 

 

குறிப்பு : 1.விலடத்தாளில் லககயழுத்து கதளிவாக இருத்தல் தவண்டும். 

                  2.வினாக்களுக்கு சரியான விலடலய எழுதவும். பதில்கள்   

                     கதாடர்புலடய விவரங்கலள உள்ளடக்கியதாக  இருத்தல் தவண்டும். 
 

I. கீழ்க்கண்ட  விவரங்கள்  சரியா? தவறா? என்பதற்கு உரிய விளக்கம் மற்றும் 

விதிகளுடன் பதில் அளிக்கவும்:-                                                          (5x2=10) 

 
 

1. ஒரு ஊழியர ்மீது 17(b)-ன் கீழ் ஒழுங்கு நடவடிக்கக விசாரகை நிலுகவயில் இருக்கும் 

நிகலயில பாதகமின்றி ஓய்வுபபற அனுமதிக்கப்படாமல் அவருக்கு பிகழப்பூதியம் 

வழங்கலாம். 
 

2. ஒரு தை்டகைக்கு எதிராக பசய்யப்பட்ட மமல்முகறயீட்டு மனுவிகன, 

மமல்முகறயீட்டு அலுவலருக்கு அனுப்பாமல் நிறுத்தி கவத்து பிறப்பிக்கப்படட் 

ஆகைக்கு எதிராக மமல்முகறயீடு பசய்து  பகாள்ளலாம். 
 

3. அரசுப் பைி நியமனங்களுக்காக (பதவி உயரவ்ு மதரந்்மதார ்படட்ியல்) ஏற்பளிக்கப்படட் 

பட்டியல் அப்பதவிக்கான கமய நாளிலிருந்து ஓராை்டுக்கு கைக்கிடப்படும். 
 

4. ஒரு அலுவலர ் மீது ஒழுங்கு நடவடிக்கக தீரப்்பாயத்தில் விசாரகை நிலுகவயில் 

இருந்தாலும் அவரது பபயகர ஏற்பளிக்கப்படட் நபரக்ள் பட்டியலில் மசரக்்கலாம். 
 

5. தமிழ்நாடு குடிமுகற அரசுப்பைிகள் (ஒழுங்கு முகற மற்றும் மமல்முகறயீடுகள்) 

விதிகளின்படி, ஒரு அலுவலர ் மீது 17(b)-ன்கீழ் குற்றசச்ாட்டுக்கள் 

ஏற்படுத்தப்படட்ிருந்தாலும் அவரது பபயகர ஏற்பளிக்கப்படட் பட்டியலில் மசரக்்கலாம். 

 

II.   ஒப்புதநாக்குக:-                                    (4x5=20) 
 

 

1. குற்றவியல் வழக்குகளுக்கும், துகறசாரந்்த நடவடிக்ககக்கும் உள்ள மவறுபாட்டிகன 

விவரிக்கவும். 

 

2. பிறந்த மததி மாற்றுதல் மற்றும் பிறந்த மததிகய திருத்துதல். 

 

3. விசாரகை அலுவலர ்பசய்ய மவை்டியது மற்றும் பசய்யக் கூடாதது. 

 

4. தகுதிகாை் பருவத்திற்கு மசரும் காலம் (ம) மசராத காலம். 

 

III.    விரிவான விலடயளிக்கவும்:-                 (2x10=20) 

 

1. வாய்பமாழி விசாரகையின் மபாது ககடபிடிக்க மவை்டிய பநறிமுகறகள் மற்றும் 

தை்டகன வழங்கும் அலுவலரின் நடவடிக்ககககள விளக்கவும். 
 

2. ஏற்பளிக்கப்படட் படட்ியலில் ஒரு பதாகுதி உறுப்பினரின் பபயகரச ்மசரக்்க பரிசீலிக்க 

மவை்டிய வழிமுகறகள் குறித்து விவரிக்கவும். 

 



IV.   விலடயளிக்கவும்:-                            (1x15= 15) 
 

1. திருவள்ளூர ் மாவட்டம், உதவி இயக்குனர ் (மபரூராட்சிகள்) அலுவலகத்தில் 

திருமதி.கு.கலாவதி என்பவர ் தற்காலிக இளநிகல உதவியாளராக 02.06.2021 மு.ப 

பைியில் மசரந்்து பின்னர ் தமிழ்நாடு அரசுப் பைியாளர ் மதரவ்ாகையத்தின் மூலம் 

மதரவ்ு பசய்யப்பட்டு அமத அலுவலகத்தில் 15.10.2021 பி.ப உதவியாளராக பைியில் 

மசரந்்தார.் 10.11.2021, 11.11.2021 மற்றும் 21.11.2021, 22.11.2021 ஆகிய விடுமுகற நாடக்கள 

முகறமய முன்னிகைப்பாகவும், பின்னிகைப்பாகவும் மசரத்்து 12.11.2021 முதல் 

20.11.2021 முடிய 9 நாடக்ள் மகாரிய ஈட்டிய விடுப்பு அனுமதிக்கப்பட்டது. பின்னர ்தனியர ்

04.01.2022 முதல் 60 நாடக்ள் அயற்பைிக்கு அனுப்பப்பட்டதில் 10.02.2022 முதல் 15.02.2022 

வகர தற்பசயல் விடுப்பும், 16.02.2022 முதல் 19.02.2022 வகர ஈடுபசய்யும் விடுப்பும் 

20.02.2022 அன்று வகரயறுக்கப்படட் விடுப்பும் அனுபவித்துள்ளார.் நிரவ்ாக 

காரைங்களுக்காக 31.03.2022 பி.ப பைியிலிருந்து விடுவிக்கப்படட் இவர ் 35 

நாடக்ளுக்குப் பின் பைியில் மசரந்்தார.் பின்னர ் இந்த 35 நாடக்ள் கடட்ாயக் 

காத்திருப்புக் காலமாக வரன்முகற பசய்யப்பட்டது. இவர ் 05.06.2022 மு.ப முதல் 150 

நாடக்ள் மகப்மபறு விடுப்பில் பசன்றுவிட்டார.் பின்னர ்பைியில் மசரந்்த இவர ்01.12.2022 

முதல் 15 நாடக்ள் மருதத்ுவ விடுப்பில் பசன்றுவிட்டார.் இவரது பைியில் காைப்படட் 

குகறபாடுகள் காரைமாக 03.02.2023 பி.ப முதல் 43 நாடக்ள் தற்காலிக பைி நீக்கம் 

பசய்யப்படட்ார.் பைிநீக்கம் விலக்கிக் பகாள்ளப்பட்டகதத் பதாடரந்்து மீை்டும் 

பைியில் மசரந்்த இவரது தற்காலிக பைி நீக்கக் காலம் பைிக்காலமாக 

உத்தரவிடப்பட்டது. இவர ் 15.05.2023 முதல் 41 பைி நாடக்ள் பகாை்ட பவானிசாகர ்

பயிற்சிகய நிகறவு பசய்தார.் இவர ் தனது இரை்டாை்டு கால தகுதிகாை் பருவத்கத 

நிகறவு பசய்யும் நாளிகனக் கைக்கிடுக. 
 

V.   விலடயளிக்கவும்:-                                  (1x15=15) 

அவிநாசி வட்டார வளரசச்ி அலுவலர ்அலுவலகத்தில் ”இ4” பிரிவில் திரு.ப.பாை்டியன் 

என்பவர ் 04.07.2022 முதல் 30.06.2023 வகர உதவியாளராகப் பைிபுரிந்து வந்தார.் பின்னர ்

பதவி உயரவ்ில் துகை வடட்ார வளரச்ச்ி அலுவலராக பல்லடம் வடட்ார வளரச்ச்ி 

அலுவலகத்தில் 10.07.2023 முதல் பைிபுரிந்து வருகிறார.் இவர ்அவிநாசி வட்டார வளரச்ச்ி 

அலுவலகத்தில் உதவியாளராகப் பைிபுரிந்து வந்த காலத்தில் அவரது பைியில் 

கீழ்க்குறிப்பிட்டுள்ள குகறபாடுகள் கை்டறியப்பட்டுள்ளதாகத் பதரிவித்து அவிநாசி 

வடட்ார வளரச்ச்ி அலுவலர ் தனது கடித எை்.ந.க.அ1/3260/2023, நாள்.05.07.2023-ன்படி 

திருப்பூர ்மாவடட் ஆட்சித்தகலவருக்கு அனுப்பிய கடிதத்தில் மமற்குறிப்பிடட் தனியர ்மீது 

தமிழ்நாடு குடிமுகற அரசுப்பைிகள் (ஒ (ம) மம.மு) விதிகள், விதி எை் 17(a)-ன்கீழ் ஒழுங்கு 

நடவடிக்கக மமற்பகாள்ளத் பதரிவித்துள்ளார.் 

• ஆகஸ்ட்-2022 முதல் அக்மடாபர-்2022 மாதம் வகர தன்பதிமவட்டிகன உரிய 

அலுவலரக்ளின் ஒப்புதலுக்கு சமரப்்பிக்கவில்கல. 

• 12.09.2022 அன்று பதிவகறயிலிருந்து பபறப்படட் மகாப்புகள் ப.மு.2030/2021 

மற்றும் மூ.மு.3249/2021 ஆகியவற்கற மீை்டும் பதிவகறயில் 

ஒப்பகடக்கவில்கல. 

• 09.06.2023 முதல் 21.06.2023 வகர பபறப்பட்ட ”இ4” இருக்ககயின் தபால்ககள 

தன்பதிமவட்டில் பதிவு பசய்யவில்கல. 

• 30.06.2023 பி.ப விடுவிக்கப்பட்டு பைி மாறுதலில் பசன்ற மபாது ”இ4” 

இருக்ககயின் பபாறுப்புககள ஒப்பகடக்கவில்கல. 
 

 அதனடிப்பகடயில் ஒழுங்கு நடவடிக்கக மமற்பகாள்ளும் பபாருட்டு மாவட்ட ஆடச்ித் 

தகலவர ் அலுவலக மகாப்பு எை்.அ1/11020/2023, நாள்.24.08.2023-ல் அலுவலகக் குறிப்பு 

தயார ் பசய்து மாவடட் ஆடச்ித ் தகலவரின் ஆகை பபற்று, விளக்கம் மகட்கும் 

குறிப்பாகையிகன ஒப்புதலுக்கு சமரப்்பிக்கவும். 



அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர ்

இளநிலல உதவியாளர் / உதவியாளர்களுக்கான 41 பணி நாட்கள் ககாண்ட  

சுருக்கப்பட்ட அடிப்பலடப் பயிற்சி 71-வது அணி  நிலறவுத் ததர்வு 
 

நாள் : 26.12.2025         கணக்கு   

தநரம் : 09.30மு.ப-09.45மு.ப முதல் தாள் (புத்தகமின்றி) மதிப்கபண்-10 

             

குறிப்பு- 1.அலனத்து வினாக்களுக்கும் விலடயளிக்கவும் 

        2.சரியான விலடலயத் ததர்ந்கதடுத்து அடிக்தகாடிட்டு, டிக்(✓) கசய்யவும். 
 

1. மாறுதல் பயணப்படியில் 8.கி.மீ-க்கும் அதிகமான ததாலலவிற்கு த ாந்த உடலமகள் 

தகாண்டு த ல்லப்படும்பபாது, முழுவதும் இரயில் வழி இலணப்பில்லாத ததாலலவுகளுக்கு 

எத்தலன மடங்கு ததாலலவுப்படி தபறலாம்? 

அ) 2 மடங்கு   ஆ)  3 மடங்கு   இ) 1.5 மடங்கு    ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்லல 

 

2. பதவியிறக்கம் தபறவலதத் ததாடரந்து விடுப்பில் த ன்ற அரசு அலுவலர், விடுப்பில் 

இருக்கும் பபாபத மீண்டும் மறு பதவி உயர்வு தபறும் நிகழ்வில் அவருக்கு பலழய 

பதவியில்    ஊதிய உயர்வு வழங்கப்படும்? 

அ) வழக்கமான நாளிலலலே     ஆ) விடுப்பில் சென்ற காலம் வலை தள்ளி 

இ) பணியிறக்கம் காைணமாக ஊதிேம் திருத்திேலமத்த பின்              ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்லல 

  

3. தகுதிகாண் பருவ காலத்தில் ”குறிப்பிட்ட பதர்வுகளில் பதர ்ச்ி தபறாவிட்டால்” ஊதிய 

உயர்வுகள் நிறுத்திலவக்கப்பட்டு, பதர ்ச்ி தபற்ற பின்னர்,                                  பணப்பயன் 

தபறும்படி வழங்கப்படும்? 

அ) லதைவ்ு முடிவுகள் சவளிோன நாளிலிருந்து ஆ) லதைவ்ு நாளுக்கு அடுத்த நாளிலிருந்து  

இ) லதைவ்ுக்கான அறிவிக்லக நாளிலிருந்து  ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்லல  

 

4. தன் விருப்ப ஓய்வுக்கு தகுதிவாய்ந்த ஒரு அரசு அலுவலர், 3 மாத முன் அறிவிப்பு 

தகாடுத்துள்ள காலத்தில் அனுமதிக்கப்படக்கூடாத விடுப்பு எது? 

அ) ஈட்டிே விடுப்பு      ஆ) மருத்துவ ொன்றின் லபைில் ஈட்டா விடுப்பு 

இ) சொந்த அலுவல் லபைில் ஈட்டா விடுப்பு  ஈ) அொதாைண விடுப்பு  

 

5. அடிப்பலட விதிகளுக்கு தபாருளாய்வு (அ) ததளிவுலர வழங்கும் அதிகாரம் அரசுக்கு 

மட்டுபம உண்டு என்பலதத் ததரிவிக்கும் விதி எண்? 

அ) அ.வி (8)  ஆ) அ.வி 9(10)   இ) அ.வி (11)   ஈ) அ.வி 9(A) 

 

6. ஓய்வூதிய விதி 43(1)-ல் ததரிவிக்கப்பட்டுள்ளவாறு குலறந்தபட் ம்    அலரயாண்டுகள் 

நிகர தகுதியான பணிக்காலம் உள்ள அரசு அலுவலரக்ளுக்கு மட்டுபம ஓய்வூதியம் 

வழங்கப்படும்? 

அ) 60 அலைோண்டுகள்     ஆ) 66 அலைோண்டுகள்  

இ) 20 அலைோண்டுகள்       ஈ) 30 அலைோண்டுகள் 

 

7. தபாதுப மநலநிதி இறுதிக் ததாலகக்கான ஒப்பளிப்பாலண நலடமுலறயில் இருக்கும் 

கால அளவு? 

அ) 1 வருடம்   ஆ) 2 வருடம்     இ) 3 மாதங்கள்     ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்லல 

 

8. மாறுதல் பயணப்படியில் 6 வயது நிரம்பிய குழந்லதக்கு அனுமதிக்கப்படும் பபருந்து 

கட்டணம்? 

அ) முழு கட்டணம்      ஆ) கட்டணம் இல்லல     

இ) அலை கட்டணம்      ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்லல 

 



9. தபாது கணக்குக்குழு யாரால் அலமக்கப்படுகிறது? 

அ) மாநில ஆளுநை ்    ஆ) மாநில கணக்காேை ்  

இ) மாநில உேைநீ்தி மன்றம்               ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்லல 

 

10. உயரக்ல்வி விடுப்பு யாரால் ஒப்பளிக்கப்படும்? 

அ) அைசு      ஆ) துலறத்தலலவை ்  

இ) அலுவலகத் தலலவை ்   ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்லல 

11. 92 வயது நிலறவலடந்த ஒரு குடும்ப ஓய்வூதியருக்கு வழங்கப்பட பவண்டிய கூடுதல் 

ஓய்வூதியம்? 

அ) 30 %   ஆ) 40 %  இ) 50 %   ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்லல 

 

12. ஈட்டிய விடுப்பு முன்வரவு கணக்கிடும் முலற எந்த நாள் முதல் நலடமுலறப்படுத்தப்பட்டு 

வருகிறது? 

அ) 01.01.1974     ஆ) 01.07.1974   இ) 01.01.1994    ஈ) 01.07.1994 

 

13. தமிழ்நாடு ஊழியர் படித்திட்டம் 1960-ன்படி இரு இருப்பிட அலுவலக உதவியாளலர அரசுக்கு 

ஒப்புவிப்பு த ய்தால் வழங்கப்படும் பணப்படித் ததாலக எவ்வளவு? 

அ) ரூ.1000   ஆ) ரூ.1200   இ) ரூ.1500              ஈ) ரூ.2000 

 

14. கீழ்க்கண்டவற்றில் எது அரசு ஊழியர் தபறும் வட்டியில்லா முன்பணம்? 

அ) லெக்கிள் முன்பணம்    ஆ) கல்வி முன்பணம்  

இ) கணினி முன்பணம்     ஈ) டான்சி முன்பணம் 

 

15. அலுவலக வரவு த லவு திட்ட மதிப்பீடுகள் எத்தலன ஆண்டுகள் வலர பாதுகாக்கப்பட 

பவண்டும்? 

அ) 3 ஆண்டுகள்   ஆ) 5 ஆண்டுகள்   இ) 10 ஆண்டுகள்   ஈ) 25 ஆண்டுகள் 

 

16. தபண் அரசு ஊழியர்களுக்கு கரு ச்ிலதவுக்கான விடுப்பு எத்தலன நாட்கள் அதிகபட் மாக 

அனுமதிக்கப்படுகிறது? 

அ) 42 நாட்கள்    ஆ) 90 நாட்கள்   இ) 180 நாட்கள்  ஈ) 270 நாட்கள் 

   

17. உட்புற பநாயாளியாக அரசு மருத்துவமலணயில் தங்கி சிகி ல்  தபறும் அரசு 

அலுவலர்களுக்கு மருத்துவ விடுப்புக்கான  ான்று தபற பவண்டிய அலுவலர்? 

அ) பதிவு சபற்ற மருத்துவை ்   ஆ) முதுநிலல மருத்துவ அலுவலை ்   

இ) உதவி மருத்துவ அலுவலை ்   ஈ) மருத்துவக் குழுவினை ்

 

18. விடுப்புக்கால பயண  ் லுலக தபற தற்பபாது நலடமுலறயில் உள்ள ததாகுப்பு ஆண்டுகள்? 

அ) 2021-2024   ஆ) 2020-2023    இ) 2019-2022    ஈ) 2025-2028 

 

19. 50 வயதுக்கு பமல் உள்ள அரசு வாகன ஓட்டுநருக்கு எத்தலன ஆண்டுக்தகாருமுலற கண் காது 

பரிப ாதலன த ய்திட பவண்டும்? 

அ) 2 ஆண்டிற்கு ஒரு முலற    ஆ) 1 ஆண்டிற்கு ஒரு முலற     

இ) 3 ஆண்டிற்கு ஒரு முலற    ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்லல 

 

20. முழுக் கூடுதல் தபாறுப்புப்படி தபறத் தகுதியான கூடுதல் தபாறுப்புக்காலம் எத்தலன நாட்கள்? 

அ) 39 நாட்களுக்கு லமல்     ஆ) 49 நாட்களுக்கு லமல்  

இ) 29 நாட்களுக்கு லமல்      ஈ) 59 நாட்களுக்கு லமல் 



 

அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர் 

இளநிலல உதவியாளர்/உதவியாளர்களுக்கான 41 பணி நாட்கள் ககாண்ட சுருக்கப்பட்ட 

அடிப்பலடப் பயிற்சி  71-வது அணி  நிலறவுத் ததர்வு 

நாள் : 26.12.2025 கணக்கு  

தநரம் : 09.46 மு.ப-12.30 பி.ப இரண்டாம் தாள் (புத்தகத்துடன்) மதிப்கபண்-80 
 

குறிப்பு : 1.விலடத்தாளில் லககயழுத்து கதளிவாக இருத்தல் தவண்டும். 

                  2.வினாக்களுக்கு சரியான விலடலய எழுதவும். பதில்கள்   

                     கதாடர்புலடய விவரங்கலள உள்ளடக்கியதாக  இருத்தல் தவண்டும். 
 

I) கீழ்க்காணும் விவரங்கள் சரியா? தவறா? என்பலத உரிய விளக்கம் மற்றும் விதிகளுடன் பதில் 
அளிக்கவும்.            (5X2 =10) 

 

1. செந்த விருப்பத்தின் பபரில் மாறுதல் செய்யப்பட்டவருக்கு மாறுதல் பயணப்படி மறுக்கப்பட்டது. 
 

2. கணவனும் மனனவியும் அரசு அலுவலரக்ளாக இருந்து ஒருவர ்இறந்தால் மற்றவருக்கு குடும்ப 

ஓய்வூதியம் உண்டு. 
 

3. தற்காலிக பணி நீக்கத்தில் உள்ள ஒரு அலுவலர ்ஈட்டிய விடுப்பு ஒப்பனடப்பு செய்து பணப்பயன் 

சபற்று வழங்க பகாரினார.் அலுவலகத் தனலவர ்அவரது விண்ணப்பத்னத நிராகரித்தார.் 
 

4. சென்னன மாநகராட்சி எல்னலக்குள் உள்ள திருவல்லிக்பகணி மாநகராட்சி மண்டல 

அலுவலத்திற்கு பணியிட மாற்றம் செய்யப்பட்ட அலுவலருக்கு தயாரிப்புக்காலம் 6 நாட்கள் 

மற்றும் பயணதூரம் 1 நாள் பெரத்்து 7 நாட்கள் பணிபயற்பினடக் காலம் வழங்கப்பட்டது. 
 

5. அரசு ஊழியருக்கு மனலவாழ்படி அவரக்ளது அடிப்பனட ஊதியத்தில் 25% அதிகபட்ெமாக 

ரூ.6500/- இவற்றில் எது குனறவானபதா அதனன சபறத்தகுதியுண்டு. 
 

 
 

II)  சிறுகுறிப்பு வலரக : (உரிய விதிகளுடன்)            (5x2 = 10)  
 

1. பதக்க நினல மற்றும் மினக ஊதிய உயரவ்ு. (Stagnation & Bonus Increment) 

2. பணிக்சகானட. (Service Gratuity) 

3. தாபன பணம் சபறும் அலுவலரக்ள். (Self Drawing Officers) 

4. செலவினத்னதக் கடட்ுப்படுத்துதல். (Control of Expenditure) 

5. ஓய்வூதியத்திற்கு தகுதியில்லாத பணிக்காலங்கள்.  
 

III) ஏததனும் நான்கிற்கு மட்டும் விரிவான விலடயளிக்கவும்.                          (4x5 = 20)  

 

1. விடுப்புக் கால பயணெ ்ெலுனக. (L.T.C) 

2. தன் விருப்ப ஓய்வூதியம் பற்றி விரிவாக வினடயளிக்கவும். 

3. இனளயவர ்மூத்தவர ்ஊதிய முரண்பாடு & கனளதல் குறித்து விரிவான வினடயளி. 

4. மகப்பபறு விடுப்பு (Maternity Leave) & சபண் அரசு அலுவலருக்கு தத்து எடுப்பதற்கான விடுப்பு 

(Adoption Leave) குறித்து விரிவான வினடயளிக்க. 

5. தமிழ்நாடு அரசு குடும்ப பாதுகாப்பு நிதித் திட்டம் குறித்து விரிவான வினடயளிக்கவும். 
 

 

IV)    ஏததனும் இரண்டிற்கு மட்டும் விலடயளிக்கவும்.                        (2x10 = 20) 
 
 

 

1. 31.12.2019 அன்று 19 ஆண்டுகள் பணிமுடித்த ஒரு உயரப்ணி அலுவலரின் ஈட்டிய விடுப்புக் கணக்கில் 

230 நாட்கள் இருப்பு இருந்தது. அது நாள்வனர சொந்த அலுவல் மீதான ஈட்டா விடுப்பு 70 நாட்களும், 

மருத்துவெ ் ொன்றுடன் ஈட்டா விடுப்பு 310 நாட்களும் துய்த்திருந்தார.் தனியர ் 31.07.2022 அன்று 

பணியில் இருந்த பபாது காலமானார.் 
 

பின்னர் துய்த்த விடுப்புகள் மற்றும் பிற இனங்கள் பின்வருமாறு : 

1) 20.01.2020 அன்று ஒப்பனடப்பு 15 நாட்கள். 

2) 14.02.2020 முதல் சொந்த அலுவல் மீதான ஈட்டா விடுப்பு 10 நாட்கள். 

3) 01.03.2020 முதல் 40 நாட்கள் மருத்துவ ொன்றின்றி அொதாரண விடுப்பு. 

4) 01.09.2020 முதல் 30.09.2020 வனர மருத்துவ ொன்றுடன் ஈட்டா விடுப்பு. 

5) 01.01.2021 அன்று அனுபவிக்காத பணிபயற்பினடக் காலம் பெரப்்பு 5 நாட்கள். 

6) 07.01.2021 முதல் ஈட்டிய விடுப்பு 15 நாட்கள். 

7) 01.08.2021 முதல் 03.09.2021 வனர தண்டனனயாக முனறப்படுத்தப்பட்ட தற்காலிக பணி நீக்கம். 

8) 07.03.2022 அன்று அனுபவிக்காத பணிபயற்பினடக் காலம் பெரப்்பு 7 நாட்கள். 
 

தனியர ் பணியில் இருந்த பபாது காலமான நாளில் அவரது இருப்பிலுள்ள விடுப்புகனள  

பகுதி-Ⅰ மற்றும் பகுதி-Ⅱ -ல் பதிவு செய்க. 

 

 



 

 

 

2. ஊதிய நிர்ணயம் தயார் கசய்க :  

 

ஊதிய நினல-8-ல் ரூ.19500-71900 என்ற ஊதிய விகிதம் உள்ள பணியிடத்தில் ஒரு இளநினல 

உதவியாளர ்01.04.2022 முதல் ஊதிய உயரவ்ுக்குப் பின் ஊதிய முன்பனற்ற நினல-17-ன்படி ரூ.31300/- 

சபற்று வந்தார.் அவருக்கு ஊதிய நினல-10 ரூ.20600-75900 ஊதிய விகிதமுள்ள உதவியாளர ்

பணியிடத்திற்கு 09.05.2022 அன்று பதவி உயரவ்ு வழங்கப்பட்டது. அவர ்தனது ஊதியத்னத பதவி 

உயரவ்ில் அடிப்பனட விதி 22(ஆ) உட்பிரிவு 8(i)-ன்படி நிரண்யம் செய்திட விருப்பம் சதரிவித்தார.் 

 

அவர ் 01.06.2022 முதல் 31.08.2022 முடிய முருத்துவெ ் ொன்று இன்றி அொதாரண விடுப்பில் 

சென்றுள்ளார.் பமலும், அவரது ஊதிய உயரவ்ு திரள் வினளவின்றி 3 மாதங்கள் நிறுத்தம் செய்து 

10.10.2022 அன்று ஆனணயிடப்பட்டது. 

 

அவர ்01.09.2023 முதல் 30.09.2023 முடிய ஈட்டிய விடுப்பு துய்த்துள்ளார.் 

 

அவரது ஊதியத்னத உயர ் பதவியில் நிரண்யம் செய்து 2024-ம் ஆண்டு வனர ஊதிய 

உயரவ்ுகனள முனறப்படுத்தி வழங்கி 2025-ம் ஆண்டிற்கான பதாராய ஊதிய உயரவ்ு நானளக் 

கணக்கிடுக. 
 

 

3. மாறுதல் பயணப்படி பட்டியல் தயார் கசய்க :  
 

 

ஊதிய நினல 23-ல் ஊதியம் ரூ.65000/- சபற்று வரும் ஒரு அலுவலர ் பகானவயிலிருந்து 

மதுனரக்கு பணியிடமாறுதல் செய்யப்பட்டார,் பணி விடுப்பு நாள்.17.12.2024 மு.ப பயணம் செய்த 

நாள்.19.12.2024 பணியில் பெரந்்த நாள் 20.12.2024 மு.ப அலுவலர ்தனது மனனவி, தாய், தந்னத (அரசு 

ஓய்வூதியம் சபறுபவர)், மகன் வயது 20, மகன் வயது 18, மகள் வயது 16, மற்றும் பணியாளர ்

ஒருவருடன் முதல் வகுப்பு இரயில் பயணம் செய்தார.் அவரது சீருந்து நண்பர ்ஒருவரால் ொனல 

வழிபய ஓட்டிவரப்பட்டது. சீருந்தில் அலுவலரது திருமணமான ெபகாதரி (கணவரின் பாதுகாப்பில் 

இல்லாதவர)் உடன் பயணம் செய்தார.் சொந்த உடனமகள் 45 குவிண்டல் லாரி மூலம் ரூ.5000/- 

சகாடுத்து சகாண்டு செல்லப்பட்டது. இவர ்பயண முன்பணமாக ரூ.7000 சபற்றுள்ளார.் 

 

பகானவ – மதுனர இரயில் வழித்தூரம் 310 கி.மீ, ொனல வழித் தூரம் 320 கி.மீ, முதல் வகுப்பு 

இரயில் கட்டணம் ரூ.800/- இரண்டாம் வகுப்பு இரயில் கட்டணம் ரூ.210/- ெரக்கு இரயில் கட்டணம் 

ஒரு குவிண்டலுக்கு ரூ.100/- அனனத்து இடங்களிலும் இனடத்தூரம் ½ கி.மீ பமல் உள்ளது. 

இவ்வலுவலரின் மாறுதல் பயணப்படி பட்டியல் தயார ்செய்க. 

 
 

V) ஓய்வூதியப் பயன்கலளக் கணக்கிடுக.                               (1x20=20) 
 

 

ஊதிய நினல-20-ல் 01.01.2025 அன்று அடிப்பனட ஊதியம் ரூ.60,600/- சபற்றுவரும் ஓர ்உயரப்ணி 

அலுவலரின் வருடாந்திர ஊதிய உயரவ்ு நாள். ஜூனல முதல் நாள். ஓய்வு நாளன்று அகவினலப்படி 

55%. சகாள்முதல் ஆண்டு மதிப்பு 8.194. 
 

 

பிறந்த நாள்: 11.03.1965,   அரசுப் பணியில் தசர்ந்த நாள்: 20.10.1990.  
 

துய்த்த விடுப்புகள் (ம) பிற இனங்கள் 

1. ஈட்டிய விடுப்பு – 280 நாட்கள். 

2. சொந்த அலுவல் பபரில் ஈட்டா விடுப்பு – 30 நாட்கள். 

3. மருத்துவமனன விடுப்பு – 1 மாதம். 

4. மருத்துவெ ்ொன்றின்றி அொதாரண விடுப்பு – 2 மாதங்கள். 

5. தற்காலிக பணி நீக்கம் 3 மாதங்கள், பின்னர ்அக்காலம் பணிநீக்க காலமாகபவ வரன்முனற 

செய்யப்பட்டது. 

6. அயல் நாட்டுப் பணிக்காக எடுக்கப்பட்ட ஊதியமில்லாத விடுப்பு – 6 மாதங்கள் 

(ெந்தாத்சதானக செலுத்தப்பட்டது. 6 மாதங்கள்). 

7. (சொந்த முன்பனற்றத்திற்காக) துய்த்த உயரக்ல்வி விடுப்பு – 3 மாதங்கள். 

8. பணியினடப் பயிற்சி காலம் – 1 மாதம். 

9. பணித்தனடக்காலம் – 2 மாதங்கள். 



அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர். 

இளநிலல உதவியாளர் / உதவியாளரக்ளுக்கான  41பணி நாட்கள் ககாண்ட சுருக்கப்பட்ட 

அடிப்பலடப் பயிற்சி 71-வது அணி நிலறவுத் ததர்வு 

நாள் : 27.12.2025                     கபாது நிர்வாகம்   

தநரம் : 09.30 மு.ப-09.45 மு.ப முதல் தாள் (புத்தகமின்றி) மதிப்கபண்-10 

 

குறிப்பு : 1.அலனத்து வினாக்களுக்கும் விலடயளிக்கவும் :- 

                 2.சரியான விலடலயத் ததர்ந்கதடுத்து அடிக்தகாடிட்டு டிக்() கசய்யவும் :- 

 

1. தகவல் அறியும் உரிமமச ் சட்டம் – 2005-ன்கீழ் மூன்றாம் நபர் சார்ந்த தகவல்கள் எந்த 

பிரிவின் கீழ் விவரிக்கப்பட்டுள்ளன? 

அ) பிரிவு-6   ஆ) பிரிவு-11   இ) பிரிவு-4   ஈ) பிரிவு-8 

 

2. மாவட்ட உரிமமயியல் நீதிமன்ற தீர்ப்புகளின் மீது எந்த நீதிமன்றத்தில் மமல்முமறயீடு 

சசய்யப்பட மவண்டும்? 

அ) உயரநீ்திமன்றம்      ஆ) மாவட்ட நீதிமன்றம்                    

இ) சாரப்ு நீதிமன்றம்     ஈ) உயரநீ்திமன்றம் (ஈ.ராயம்) 
 

3. மதசிய பசுமமத் தீர்ப்பாய உத்தரமவ நிமறமவற்ற தவறுதலுக்கான சிமறத் தண்டமன 

கால அளவு என்ன? 
 

அ) 5 ஆண்டுகள் வரர              ஆ) 7 ஆண்டுகள் வரர 

இ) 3 ஆண்டுகள் வரர                  ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்ரல 

 

4. நீதிமன்ற வழக்குகளில் S.A என குறிப்பிடுவது எந்த வழக்கிமனக் குறிக்கிறது? 
 

அ) சிறப்பு மனு                      ஆ) வழக்கு மமல்முரறயீடு 

இ) இரண்டாம் மமல்முரறயீடு                     ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்ரல 
 

5. தகவல் அறியும் உரிமமச ்சட்டத்தின்படி  முதல் மமல்முமறயீட்டு அலுவலரின் தீர்ப்பிமன 

எதிரத்்து எத்தமன நாட்களுக்குள் மாநில தகவல் ஆமணயத்திற்கு இரண்டாவது 

மமல்முமறயீடு சசய்யப்பட மவண்டும்? 

அ) 30    ஆ) 45     இ) 60   ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்ரல 

 

6. முதலமமசச்ர் உதவி மமயத்தின் மசமவகள் வழிமய சபறப்படும் புகாரக்ள் மற்றும் 

மனுக்களுக்கு எவ்வளவு காலத்திற்குள் தீர்வு காணப்படும்? 

அ) 15 நாட்கள்       ஆ) 6 மாதங்கள்   இ) 1 வாரம்   ஈ) 1 மாதம் 

 

7. சபாது நல வழக்கு எந்த நீதிமன்றத்தில் தாக்கல் சசய்யப்பட மவண்டும்? 

அ) உயர ்நீதிமன்றம்        ஆ) மாவட்ட நீதிமன்றம்                  

இ) உரிரமயியல் நீதிமன்றம்              ஈ) மதசிய பசுரமத் தீரப்்பாயம்  

 

8. தகவல் அறியும் உரிமமச ்சட்டம் 2005-ன்படி தகவல் அளிப்பதிலிருந்து விலக்கு அளிக்கும் 

பிரிவு எது? 

அ) 2 (f)        ஆ) 6 (3)     இ) 8 (1)                  ஈ) இவற்றில் ஏதுமில்ரல 

 

 

9. இந்திய அரசியலமமப்பின் 73-வது சட்டத் திருத்தத்தின்படி சரத்து 243A-ன்படி 

ஏற்படுத்தப்பட்டது எது? 

அ) மூன்றடுக்கு ஊராட்சி முரற   ஆ) கிராம சரப 

இ) நிதி ஆரணயம்      ஈ) மதரத்ல் ஆரணயம் 

 



10. மாவட்ட திட்டக்குழுவின் தமலவர் யார்? 

அ) மாவட்ட ஊராட்சித் தரலவர ்   ஆ) மாவட்ட ஆட்சித் தரலவர ் 

இ) மாநகராட்சி ஆரணயர ்        ஈ) மாவட்ட காவல் துரற கண்காணிப்பாளர ்

 
 

11. விசாகா குழு அமமக்காத நிறுவனங்கள் மீது அதிகபட்சமாக விதிக்கப்படும் அபராதம் எது? 

அ) 20,000   ஆ) 30,000   இ) 50,000   ஈ) 1,00,000 
 

 

12. மபாக்மசா சட்டத்தின்படி அதிகபட்சமான ஆயுள் தண்டமனமய மரண தண்டமனயாக 

சட்டத் திருத்தம் மமற்க்சகாள்ளப்பட்ட ஆண்டு எது? 

அ) 2016   ஆ) 2017   இ) 2019   ஈ) 2023 
 

13. ஊழல் தடுப்புச ்சட்டத்தின்படி முயற்சிக்கான தண்டமன எது? 

அ) 1-7 ஆண்டுகள் சிரறத்தண்டரன மற்றும் அபராதம் 

ஆ) 3 ஆண்டுகள் சிரறத்தண்டரன மற்றும் அபராதம் 

இ) 2-7 ஆண்டுகள் சிரறத்தண்டரன மற்றும் அபராதம் 

ஈ) இவற்றில் ஏதுவுமில்ரல    
 

14. பட்டியலில் கண்ட சாதியினர் மற்றும் பட்டியலில் கண்ட பழங்குடியினர் வன்சகாடுமமகள் 

தடுப்புச ்சட்டத்தின் கீழ் மாநில அளவிலான குழுவின் தமலவர் யார்? 

அ) உள்துரற அரமசச்ர ்                     ஆ) மாநில முதலரமசச்ர ்

இ) நாடாளுமன்ற உறுப்பினர ்                             ஈ) தரலரமச ்சசயலர ்
 

 

15. குழந்மத மற்றும் வளரிளம் பருவத்சதாழிலாளர் சட்டத்தின் கீழ் குழந்மத என 

வமகப்படுத்தப்படுபவரக்ள் யார்? 

அ) 18 வயதிற்குக் கீழ் உள்மளார ்                    ஆ) 14 வயது நிரறவரடயாதவர ்

இ) 21 வயது பூரத்்தி அரடயாமதார ்   ஈ) இவரக்ளில் எவருமில்ரல 
 
 

16. 1998 தமிழ்நாடு ஒளிவுமமறவற்ற ஒப்பந்தப் புள்ளிகள் சட்டத்தின்படி மாவட்ட 

ஒப்பந்தப்புள்ளி சசய்தி சவளியீட்டு அலுவலர் யார்? 

அ) மாவட்ட ஆட்சித் தரலவர ்             ஆ) இயக்குநர ்சசய்தி மக்கள் சதாடரப்ுத் துரற 

இ) மாவட்ட சசய்தி மக்கள் சதாடரப்ு அலுவலர ் ஈ) மாவட்ட வருவாய் அலுவலர ்

 

 

17. ரூ.10 மகாடிக்கு மமற்பட்ட மதிப்பிலான ஒப்பந்தப்புள்ளிகளுக்கு ஒப்பந்தப்புள்ளிகள் 

சமர்ப்பித்தலுக்கான குமறந்தபட்ச காலம் எது? 

அ) 30 நாட்கள்   ஆ) 15 நாட்கள்  இ) 20 நாட்கள்             ஈ) 10 நாட்கள் 
 

 

18. மாநில அரசின் வரவினம் மற்றும் சசலவினத்மதத் தணிக்மக சசய்வது எது? 

அ) மாநிலக் கணக்காயர ்தணிக்ரக                ஆ) துரறத் தணிக்ரக 

இ) உள்ளாட்சி நிதித் தணிக்ரக                  ஈ) இரவகளில எதுவுமில்ரல 
 

19. கிராம சமபக்குத் தமலமம ஏற்பவர் யார்? 

அ) மாவட்ட ஆட்சித் தரலவர ்                   ஆ) மாவட்ட ஊராட்சித் தரலவர ்

இ) கிராம ஊராட்சித் தரலவர ்                     ஈ) இவரக்ளில் எவருமில்ரல 
 

 

20. மாநகராட்சிகள் எதன் அடிப்பமடயில் தரம் பிரிக்கப்படுகின்றன? 

அ) வருவாய் அடிப்பரடயில்      ஆ) மக்கள் சதாரக அடிப்பரடயில்  

இ) வாரட்ு அடிப்பரடயில்         ஈ) இரவகளில் எதுவுமில்ரல 



P a g e  | 1 
 

 
அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர்.  

இளநிலல உதவியாளர ்/ உதவியாளரக்ளுக்கான  41 பணி  நாட்கள் ககாண்ட 

சுருக்கப்பட்ட  அடிப்பலடப் பயிற்சி  71-வது அணி நிலறவுத் ததர்வுகள் 

  
நாள் : 27.12.2025        கபாது நிர்வாகம் - Ⅰ  

தநரம் : 09.46 மு.ப-12.30 பி.ப        இரண்டாம் தாள்  

        (புத்தகத்துடன்) 

மதிப்கபண்-34 

 

குறிப்பு : 1. அலனத்து வினாக்களுக்கும் விலட அளிக்கவும். 

                  2. வினாக்களுக்கு சரியான பதிலல எழுத தவண்டும் எழுதும் பதில்கள் 

                      கதாடர்புலடய விவரங்கலள உள்ளடக்கியதாக இருத்தல் தவண்டும். 

 
I. கீழ்க்கண்ட விவரங்கள் சரியா?தவறா? என்பலத  தக்க ஆதாரங்களுடன் விளக்குக:    (2x2=4) 

1) நீதிமன்ற அவமதிப்பு வழக்கில் நீதிமன்ற உத்தரவினன செயல்படுத்தாத அலுவலர ்

நிபந்தனனயற்ற மன்னிப்பு ககார கவண்டும். 

 

2) மனித உரினம வழக்குகள் காவல் துனறயினருக்கு எதிராக மட்டுகம சதாடுக்கப்படுகின்றன. 

 

 

II. கீழ்க்கண்ட வினாக்களுக்கு சிறு குறிப்பு வலரக:               (2x5=10) 

1) உயரநீ்தி மன்றங்கள் வழங்கக்கூடிய நீதிப்கபரானணகள் குறித்து சிறு குறிப்பு வனரக. 

 

2) தகவல் சபற நிரண்யிக்கப்பட்ட கட்டணங்கள் 

 
 

III. கீழ்க்கண்ட வினாக்களுக்கு விரிவான விலடயளிக்கவும்:               (2x10=20) 

1) நீதிமன்ற அவமதிப்பு வழக்குகள், நீதிமன்ற ஆனணகனள செயல்படுத்துதல் மற்றும் 

கமல்முனறயீடு செய்தல் குறித்து விரிவாக விளக்கவும். 

 

2) தகவல் அறியும் உரினமெ ் ெட்டம் – 2005-ன்படி சபாது அதிகார அனமப்பின் கடனமகள் 

குறித்து விவரிக்கவும். 
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குறிப்பு : 1. அலனத்து வினாக்களுக்கும் விலட அளிக்கவும். 

                  2. வினாக்களுக்கு சரியான பதிலல எழுத தவண்டும் எழுதும் பதில்கள் 

                      கதாடர்புலடய விவரங்கலள உள்ளடக்கியதாக இருத்தல் தவண்டும். 

 

I. கீழ்க்கண்ட விவரங்கள் சரியா?தவறா? என்பலத  தக்க ஆதாரங்களுடன் விளக்குக:    (3x2=6) 

1) உள்ளாட்சி அனமப்புகளுக்கான இட ஒதுக்கீடு 5 ஆண்டுகளுக்கு ஒருமுனற மாற்றி 

அனமக்கப்படுகிறது. 

 

2) கிராம ெனபயின் உறுப்பினரக்ள் ஊராட்சி மன்ற உறுப்பினரக்கள ஆவர.் 

 

3) ஒப்பந்தப்புள்ளி வரகவற்கும் அலுவலர ் ஒப்பந்தப்புள்ளி வரகவற்பு அறிவிப்பினன தனது 

அலுவலக விளம்பரப் பலனகயில் ஒட்டி விளம்பரப்படுத்தினால் மட்டுகம கபாதுமானது. 

 

 

II. சிறு குறிப்பு வலரக :                   (3x5=15) 

 

1) ஊராட்சி ஒன்றிய மன்றத்தின் கடனமகள் யானவ? 

 

2) மாவட்ட ஊராட்சி வளரெ்ச்ித் திட்டம் குறித்து எழுதவும். 

 

3) ஒப்பந்தப்புள்ளி திறப்பின் கபாது பின்பற்ற கவண்டிய நனடமுனற குறித்து எழுதவும். 

 

 

III. விரிவான விலடயளிக்கவும்:                    (1x10=10) 

1) ஊராட்சிகளின் ஆய்வாளர ் எனும் நினலயில் மாவட்ட ஆட்சித் தனலவரின் அதிகாரங்கள் 

குறித்து ெட்டப்பிரிவுகளுடன் விவரிக்கவும். 

 

IV. மிக விரிவான விலடயளிக்கவும்:          (1x15=15) 

1) தமிழ்நாடு ஒளிவுமனறவற்ற ஒப்பந்தப்புள்ளி விதிகளில் குறிப்பிட்டுள்ள வணிக 

நிபந்தனனகனள மிக விரிவாக விவரிக்கவும். 

 

  கபாது நிர்வாகம் - Ⅱ 

    இரண்டாம் தாள்   

  (புத்தகத்துடன்) 

மதிப்கபண்-46 



அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர.்  

இளநிலல உதவியாளர் / உதவியாளர்களுக்கான  41 பணி நாட்கள் ககாண்ட 

சுருக்கப்பட்ட அடிப்பலடப் பயிற்சி 71-வது அணி நிலறவுத் ததர்வு  
 

நாள் : 29.12.2025   கணினி கருத்தியல்   

தநரம் : 02.30 பி.ப- 02.45 பி.ப முதல் தாள்  )புத்தகமின்றி( மதிப்கபண்-10 
 
 

குறிப்பு: அலனத்து தகள்விகளுக்கும் விலட அளிக்கவும் சரியான விலடலயத் 

ததர்ந்கதடுத்து அடிக்தகாடிட்டு டிக் ) ✓ ( கசய்யவும்: 

1. ஒரு ஆவணத்தில் Data-லவ ஒரு இடத்திலிருந்து இன்கனாரு இடத்திற்கு Copy 

செய்து நகர்த்துவதற்கு Clipboard -லிருந்து விருப்பம் பயன்படுத்தப்படுகிறது? 
 

அ) Copy & Paste    ஆ) Cut & Paste           இ) Delete             ஈ) Subscript  

  

2. MS Word – ல்  Border -ஐ  எதற்கு அமைக்கலாை்? 
 

அ) Text  ஆ) Paragraph    இ) Cell              ஈ) மேற்கண்ட அனைத்துே் 

 

3. MS Word – ல்  Restrict Editing – Option எந்த Tab-ல் உள்ளது? 
 

அ) Review     ஆ) Data       இ) Home       ஈ) View 

 

4. MS Word – ல் Mail Merge-ல் பின்வரும் எந்த Button  முகவரி-ஐ நீக்க அல்லது மாற்ற 

ைற்றுை் ஏற்கனவவ உள்ள முகவரியுடன்  புதிய முகவரி ஒன்மற வெர்க்க பயன்படுை்? 
 

அ) Data Source       ஆ) Edit Recipents List இ) Edit                ஈ) Refresh 

 

5. MS Word – ல்  ஒரு Document -ன் Password -ஐ நீக்க செய்யுை் வழிமுமற என்ன? 
 

அ) File -> Remove Password  ஆ) CTRL+F12 -> Tools-> Genernal Option -> Remove Password  

இ) F12 -> Tools-> Genernal Option -> Remove Password      

ஈ) File -> Info- > Protect -> Remove Password 

 

6. MS Word –  ல்  புதிய Word Document-ஐ open செய்தால் வருை் Default Alignment என்ன? 
 

அ) Right   ஆ) Center   இ) Justify   ஈ) Left 

 

7. MS Word-ல்  CTRL + W குறுக்கு வழியின் பயன்பாடு என்ன?  
 

அ) Save and Print the Document  ஆ) Save and Close Word Document 

இ) Save     ஈ) Without Save, Close Document 

8. பின்வருவனற்றுள்  Excel-ல் அல்லாத Formula எது? 
 

அ) =PRODUCT()  ஆ) =DATEDIF()  இ) =DCOUNTA()    ஈ) =SUMA() 

 
 

9. Ms- Excel- ல் இந்த Row-                                                                     ல் கழித்தல் குறியீடு உள்ள 

எண் எத்தமன என்பமத எவ்வாறு 

கணக்கிடலாை்? 
 

 அ) Count(A1:D1,”-“)    ஆ) =countif(A1:D1,”<0”)      

இ) Countif(A1:D1,”0”)      ஈ) Countif(A1:D1,”>0”) 

 

-1 -2 0 1 



 

10. MS Excel – Cell-ல் உள்ள  தகவமல திருத்துவதற்கு பின்வருவனவற்றில் எது சரியான 

முலற அல்ல? 
 

அ) Press F2  ஆ)  Double Click the Cell  இ) Formula Bar  ஈ) Alt + Enter 

11. MS Excel-ல்  எந்த View -ல் Print செய்யப்படுை் தகவல் அமனத்மதயுை் 

பார்மவயிடலாை்? 
 

அ) Custom View  ஆ) Full screen View   இ) Page Break View       ஈ) Page Layout view 

12. MS Excel-ல் எது அலனத்து Condition-களும் TRUE என மதிப்பிடப்பட்டால் மட்டுதம  

கசயல்பாடு TRUE ஐக் குறிக்கிறது, இல்லலகயனில் FALSE ஐக் குறிக்குை்? 
 

அ) OR   ஆ) ANDIF    இ) AND    ஈ) NOT 

13. MS Excel – ல்  Text to column – Option எந்த Tab-ல் உள்ளது? 
 

அ) Review    ஆ) Data       இ) Home        ஈ) View 

 

14. MS Excel –ல்  ஒரு கசயல்பாடு அல்லாதது எது? 
 

அ) SUM()   ஆ) MAX()    இ)  SUBTRACT()     ஈ) DISC() 

 

15. ஒரு Cell -ல் பல வரிகலள உருவாக்க எந்த  Shortcut – ஐ பயன்படுத்தப்படுகிறது? 
 

அ) Alt+ ↵   ஆ) Tab+↵    இ) Ctrl+ ↵    ஈ) Shift+ ↵ 

 

16. MS Excel  -ல் COUNTIF கசயல்பாடு ஏன் பயன்படுத்தப்படுகிறது? 
 

அ) குறிப்பிட்டபடி செல்களை எண்ணுகிறது  

ஆ) ஒரு Column த்தில் உை்ை Empty Cell-களை எண்ணுகிறது 

இ) ஒரு Column த்தில்  உை்ை எண்களைக் சகொண்ட செல்களை எண்ணுகிறது 

ஈ)  TRUE அல்லது FALSE நிபந்தளையிை் அடிப்பளடயில் மதிப்புகளை வழங்குகிறது 

 

17. = A5 * 5 என்ற சூத்திரம், அதத Column அடுத்த Row க்கு Copy செய்யுை் தபாது, ________ 

அலமப்பாக மாறும்? 

 

அ) = A4 * 5    ஆ) = B5 *5    இ) = A6 *6    ஈ) = A6 *5 

 

18. MS Excel -ல் - Time -ஐ இமணக்குை் Formula என்ன? 

 

அ) =Current Date()       ஆ) = Date()    

இ) = Today()            ஈ) இனைகளில் ஏதுவுமில்னல 

 

19. MS Excel இல் =if(5>=5,”True”,”False”)  இந்த Formula  விமட என்ன? 

 

அ) True    ஆ) False    இ) Error    ஈ) REF 

 

20. MS Excel – ல்  Header & Footer -ஐ Insert செய்ய உதவுை் Layout –ன்  கபயர் என்ன? 

 

அ) Normal     ஆ) Page Break Layout      இ) Page Layout        ஈ) Draft 
 

 

          



 

          

அரசு அலுவலர் பயிற்சி நிலலயம், பவானிசாகர.்  

இளநிலல உதவியாளர் / உதவியாளர்களுக்கான  41 பணி நாட்கள் ககாண்ட 

 சுருக்கப்பட்ட அடிப்பலடப் பயிற்சி 71-வது அணி நிலறவுத் ததர்வு  

 

நாள் : 29.12.2025   

தநரம் : 02.46 பி.ப -04.30 பி.ப  மதிப்கபண்-40 

கணினி கருத்தியல் 

இரண்டாம் தாள் )புத்தகத்துடன்( 

 

                                 (குறிப்பு:  லககயழுத்து கதளிவாக இருத்தல் தவண்டும் ( 

     பகுதி-I 

1. கீழ்க்காணும் வினாக்களில் ஏததனும் ஐந்து வினாக்களுக்கு மட்டும்  

விலடயளிக்கவும்                )5X2=10( 

 

1. Ms- Word ல்- Edit செய்யாேல் Block செய்யுே் ைழிமுனறனய  பற்றி எழுதுக.  

2. ஒரு Excel –ஐ open செய்யும் பபொது மதாை்றுே் Sheet ை் எண்ணிக்னகனய நிரண்யிக்குே் 

முனற எழுதுக.  

3. ஒரு Excel Sheet  -ல் 40 க்கு குனறைாை ேதிப்சபண்கனள ேட்டுே் Color செய்யுே் 

ைழிமுனறனய  பற்றி எழுதுக.                                                                                                                                                                                              

4. Internet -ல் speech to Text எை்ைாறு செய்ய மைண்டுே்?                                                                                                                                                                                                                                                                                          

5. Google Meet-ல் Link உருைாக்குே் முனற பற்றி  குறிப்பு ைனரக.  

6. Google Translate பற்றி  குறிப்பு ைனரக.                         

7. Google Sheet - உருைாக்குே் முனற பற்றி எழுதுக  

 

                                                                  பகுதி-II 

 

2. கீழ்க்காணும் வினாக்களில் ஏததனும் இரண்டு வினாக்களுக்கு மட்டும் 

விலடயளிக்கவும்              )2x15=30(  

 

1. Ms- Word -ல் Letter format தயாரிக்கப்பட்டு அதற்காை தகைல்  Excel ல் உருைாக்கி  அனத 

Letter format ல் சபாருத்துே் முனற பற்றி விரிைாக விளக்குக.  

2. e-office-ல் File உருைாக்கப்பட்டு, Dispatch ைனர உள்ள ைழிமுனற பற்றி  விரிைாக எழுதுக.  

3. Chat GPT & BI பற்றி விளக்குக  

 


